Indicacoes de Candidatos @?

Guia passo a passo

TODAS as indicagoes devem ser enviadas de uma das seguintes formas:
e Pelo seu link/URL de indicacao exclusivo para uma vaga especifica
e Pelo seu link/URL de indicagao exclusivo geral

Entrando no processo de indicacao por meio de links exclusivos, a pessoa indicada recebe um convite para confirmar sua
indicacao e se candidatar a uma vaga ou mostrar interesse na ADP. Esta ¢ a tinica forma de vocé receber o bonus por
indicacao, caso a pessoa indicada seja admitida como uma indicacao qualificada. Informacoes sobre como proteger seus
links exclusivos sao fornecidas abaixo.

Todas as etapas do processo estao descritas a sequir PARA COLABORADORES DA ADP:
1. Acesse: https://mycareer.adp.com/portal.
2. Aceite o Contrato de Privacidade (apenas na primeira visita).
3. Agora vocé esta no Portal de Indicacao do Colaborador. Busque as vagas disponiveis (dois locais).
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4. Quando encontrar um cargo que corresponda aos interesses e habilidades de alguém que vocé conhece,
clique em "Enviar indica¢ao” (Submit Referral).

ﬂ? Welcome, Emma & @ ENGLISH (US) ~
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Posted Feb 27, 2020 SUBMIT REFERRAL

< Account Specialist: Payroll

Tempe, AZ. US

JOBID
188652

JOB CODE
Consulting Services

JOB TYPE
FullTime

JOB DESCRIPTION
ADP is hiring a Payroll Advisor.

Thanks for clicking! Let us tell you a little more...
« Do you enjoy collaboration, working with people, and thrive in a fast-paced, friendly environment?
« Do you have the power to transform problems into timely, value-added solutions?
» Are you all about the follow-up and follow-through that helps you and your clients work smarter, embrace new challenges, and unlock a werld of
opportunity?



https://mycareer.adp.com/portal
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5. Existem cinco formas de compartilhar a vaga com a sua indicacao:
1) E-mail (ADP Outlook)
2) Facebook
3) Linkedin
4) SMS (mensagem de texto)
5) Copiar e colar: compartilhe como quiser!
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Posted Feb 27, 2020 SUBMIT REFERRAL

< Account Specialist: Payroll

Tempe, AZ,US
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Consulting Services

JOB TYPE

FullTime

JOB DESCRIPTION
ADP is hiring a Payroll Advisor.

Thanks for clicking! Let us tell you a little more...
« Do you enjoy collaboration, working with people, and thrive in a fast-paced, friendly environment?
« Do you have the power to transform problems into timely, value-added solutions?
« Are you all about the follow-up and follow-through that helps you and your clients work smarter, embrace new challenges, and unlock a world of
opportunity?

Se nao encontrar um cargo que corresponda aos interesses e habilidades de alguém que vocé conhece, envie uma
Indicacao Geral para a ADP. A pessoa indicada podera buscar todas as vagas e se candidatar quando quiser. Mais
uma vez, existem cinco formas de compartilhar o Link/URL de indica¢ao exclusivo geral com a pessoa indicada:
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6. Envie uma vaga ou seu link/URL de indicacao exclusivo geral, e pronto! Consulte a experiéncia da
indicacao abaixo para ver como a pessoa indicada pode confirmar seu patrocinio e se candidatar.
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E possivel visualizar o status das suas indicaces em "ATIVIDADE DE INDICACAO" (REFERRAL ACTIVITY)
Links compartilhados: quantas vezes vocé compartilhou um link/URL de indicagao
Total de indicacdes consentidas: quantas indicacoes entraram no sistema pela Rede de Talentos ou clicando
em “Confirmar patrocinio e se candidatar” (Confirm Sponsorship and apply) para vagas especificas
Indicagoes consentidas por vaga especifica: quantas indicagdes entraram no sistema para vagas especificas
clicando em “confirmar e se candidatar” (confirm and apply) para vagas especificas
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Além disso, é possivel ver onde a pessoa indicada esta no processo e o status da sua recompensa (qualificacao).

Entre os status que podem ser vistos nos cartoes de indicacao estao:
¢ Indicacao recém-fornecida (Newly Sourced Referral): o contato foi indicado para um cargo e/ou para a ADP.
e Emandamento (In Process): o contato foi indicado para um cargo e recebeu um status no que varia de Analise do
recrutador a Integracao.
Para consideracao (Future Consideration): o contato foi indicado para um cargo, mas nao esta em andamento.
e Contratado (Hired): o contato foi indicado para um cargo, aceitou uma oferta e entrou para a ADP.
e Arquivado (Archived): o contato foi indicado para um cargo e nao estd em consideragao no momento.

N3ao qualificado (Not Eligible): vocé é automaticamente considerado nao qualificado para uma recompensa porque o
candidato indicado tem um histérico de candidatura prévia em qualquer um dos sistemas de gestao de recrutamento
aplicaveis da ADP, como as nossas comunidades de talentos nos ultimos 12 meses OU sua indicacao foi encaminhada para
a ADP nos ultimos 6 meses.

Anélise da qualificacao (Eligibility Review): vocé esta nesse status porque existem critérios de qualificacao atualmente
em analise. A qualificacao final sera determinada apds a contratacao. A analise pode concluir que vocé nao tem
qualificacao para receber uma recompensa por indicagao por alguns motivos:
e Otipo de funcao. Estagios que nao sejam de vendas, cargos temporarios e/ou contratados independentes nao sao
qualificados.
e Osindicados que sao ex-colaboradores da ADP recontratados menos de dois anos apos o ultimo dia de trabalho na
ADP nao sao qualificados.
e Sua funcao na ADP nao é qualificada.
Vocé encontra mais informacoes na Politica do Programa de Indicacao de Candidatos aqui.



https://adp.policytech.com/dotNet/documents/?docid=969
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Experiéncia da indicagao

Embora existam cinco formas de enviar um link/URL para uma vaga e/ou indicar para a ADP, abaixo esta a
experiéncia da indicacao por e-mail. Todas as cinco oferecem experiéncias muito semelhantes aos candidatos.

Indicacao para uma vaga especifica

1. Apessoaindicada recebera o e-mail abaixo depois que vocé clicar no icone de envelope para fazer a
indicacdo para uma vaga especifica.

You've Been Referred to a Position at ADP!

To Brem, Emma (CORF)

Hi Referrall

ADP has some new career opportunities, and | immediately thought of you when | spotted one job on ADP's careers website! If
you're interested in reviewing, please confirm me as your sponsor and explore this (and other opportunities), here
https://mycareer.adp.com/r/EmmaSeggerman/jobs/6007554802282020.

Please use the link above so that | get credit for referring you! Thanks for doing this, | really appreciate it.

Thanks!
® Emma Brem
‘.' Manager, Global Employer Brand & Marketing
_ / [ Global Talent Acquisition
T L
Always Destgnmg'
for People / T: 714266 2767 C:949 9038784

T i emma.brem@adp.com
/4
’ inl¥] flo]o)|

2. Quando a pessoa indicada clica no link/URL, ela acessa a descricao da vaga e pode confirmar o patrocinio e se
candidatar.

@ & EncLIsH Us) ~

< GAP Expert Consultant with French L ]

Bucharast, RO

FIND JOBS

JOBID
6007554802282020
JOB CODE
Consulting Services
JOB TYPE

FullTime

JOB DESCRIPTION
Job Summary;

Performs analysis activities for defining the required technical specifications of the infermation system that meet the customer configuration needs
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3. Paraisso, ela deve fornecer algumas informagoes basicas de contato e anexar um curriculo ou perfil do LinkedIn por
meio de um formulario de talentos.

Por favor, confirme seu

interesse e minha indicacao! m
Para explorar oportunidades de emprego e 4
confirmar que te indicou, favor preencha

este formulano e clique em SALVARE
CONTINUAR.

0 preenchimento deste formulario nao

confirma a sua candidatura. Apds o seu

envio, voce sera redirecionado para criar

uma conta/fazer login e dar inicio

oficialmente ao seu processo de

candidatura! &9_ADP Careers Latin Am...

Primeiro nome
Ultimo nome
E-mail
Pais

Nimero de celular

Forneca a URL do seu perfil do Linkedin ou
seu curriculo

URL do perfil do Linkedin

Curriculo

B o e cromer

Ao confirmar minha indicagao e enviar
minhas informacdes, serei um membro da
Comunidade de Talentos da ADP. Certifico
que li e concordei com a Declaracao de
Privacidade da Comunidade de Talentos, e
reconheco que a ADP pode coletar, usar,
transferir e divulgar minhas informacoes
pessoats conforme descrito nesta
Declaracdo. Ler 2 Deciwacio de Privacidade completa

@
| agree
® | decline

Caso decida dedinar, favor fechar este
formulario. Caso contrario, clique no botao
Salvar e continuar para continuar.

SO FALTA UMA ETAPA!

Lembre-se que isto n3o representa a sua
candidatura. Apds enviar este formulario
voce sera redirecionado para criar uma
conta/fazer login e dar inicio oficalmente
a0 seu processo de candidatura!
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Indicaco geral (NAO para uma vaga especifica)

. . s . . . ~ . ’ . . ~ v
4. A pessoa indicada recebera o e-mail abaixo depois que vocé clicar no icone de envelope para fazer a indicagao
geral paraa ADP.

— 4 You've Been Referred to ADP!
To Brem, Emma (CORP)

Hi Referral,

We have a lot of new opportunities at ADP, and | thought of you! If you're interested, please confirm me as your sponsor and start
exploring our open jobs by clicking here: https://mycareer.adp.com/r/EmmaSeggerman.
Please use the link above so that | get credit for referring you! Thanks for doing this, | really appreciate it.

Happy job hunting!

/: Emma Brem

5. Quando a pessoa indicada clicar no link/URL no e-mail que vocé enviou, ela acessara o Portal de Indica¢des, onde
existem duas opgoes:
1. Participar da Comunidade de Talentos!
e Ela pode preencher um formulario de talentos, que confirma seu patrocinio
2. Buscar vagas
¢ Quando encontrar uma vaga, a pessoa vai confirmar seu patrocinio e se candidatar

@ ENGLISH (US) ~

FIND JOBS

WELCOME! YOU'VE BEEN REFERRED

Search our open roles and apply today! Also, be sure to join ADP's Talent Community to stay informed about career-related news, events and future
opportunities with us.

o JOIN OUR TALENT COMMUNITY!

FIND JOBS
o Search job title or keywords Locatior -

RECENT JOBS

Mar 2, 2020 Global Implementation Project Manager Barcelona, ES

Mar2.2020 GV Aoplication Subport Manaaer Praaue - River Garden. CZ

*Se a pessoa indicada entrar na Comunidade de Talentos da ADP pelo Portal de Indicacoes de Candidatos usando
o link/URL exclusivo que vocé forneceu, ela ficara vinculada a vocé como indicacao por 6 meses. Ela nao precisara
se candidatar a uma vaga. Ela podera voltar e buscar vagas disponiveis a qualquer momento usando o link de
indicacao ou acessando Jobs.ADP.com diretamente.
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